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Regulamin Instrumentu Innovation Coach

§ 1 Postanowienia ogodlne

. Regulamin okresla zasady i warunki realizacji ogdlnopolskiego Instrumentu prowadzonego
pod nazwg ,,Innovation Coach”, zwanego dalej ,Instrumentem” oraz zasady uczestnictwa
przedsiebiorcéw.

. Instrument ma charakter otwarty, jest bezptatny i dobrowolny.

3. Z udziatu w Instrumencie wykluczeni sg przedsiebiorcy, ktérzy posiadajg siedzibe/oddziat

na terenie Federacji Rosyjskiej lub ktérzy w bezposredni lub posredni sposdb wspierajg dziatania
wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne. W celu weryfikacji przedsiebiorca
ubiegajacy sie o udziat w Instrumencie zobowigzany jest ztozy¢ stosowne oswiadczenie, zawarte
w Deklaracji checi uczestnictwa w Instrumencie Innovation Coach, ktdrej wzér otrzyma
od Partnera Projektu (IPPT PAN).

4. Nabor przedsiebiorcéw do udziatu w Instrumencie jest ciggty i trwa do odwotania.

. Do Instrumentu moze zgtosi¢ sie wytacznie Przedsiebiorca, ktéry nie ma doswiadczenia
w prowadzeniu dziatalnosci badawczo-rozwojowej i innowacyjnej. Zgtoszenie do udziatu
w Instrumencie odbywa sie drogg elektroniczng poprzez wypetnienie formularza zgtoszeniowego
udostepnionego na stronie internetowej www.innovationcoach.pl.

. W zwiazku z udziatem przedsiebiorcy w elementach Instrumentu opisanych w § 4 ust. 2 i 3
tj. coachingu innowacji i warsztatach dla przedsiebiorcy udzielana jest mu pomoc de minimis,
ktorej wartos¢ w ztotych zostanie okreslona w Zaswiadczeniu o pomocy de minimis, zwanym
dalej ,,Zaswiadczeniem” wystawianym na podstawie Decyzji nr 1/2023 o dofinansowaniu
Projektu realizowanego w ramach Programu ,,Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej
Gospodarki 2021-2027” (FENG) oraz Umowy nr DIR/IC/1/2023 o partnerstwie przy wspdlnej
realizacji projektu niekonkurencyjnego pn. ,Innovation Coach” w ramach dziatania 2.19
Innovation Coach, zawartej miedzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej oraz Instytutem
Podstawowych Problemdw Techniki Polskiej Akademii Nauk, zwanym dalej,,IPPT PAN”. Wartos¢
udzielonej przedsiebiorcy pomocy de minimis bedzie stanowita suma kosztow przeprowadzenia
dla danego przedsiebiorcy ustugi coachingu innowacji oraz kosztéw warsztatéw z modutu
podstawowego i zaawansowanego (jesli przedsiebiorca bedzie uczestniczyt w warsztatach
z modutu zaawansowanego) w czesci przypadajgcej na danego przedsiebiorce.

§ 2 Organizator i finansowanie Instrumentu

. Organizatorem Instrumentu jest Departament Programow Wsparcia Innowacji i Rozwoju
w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej, ul. Wspdlna 2/4, 00 - 926 Warszawa, petnigcy
role Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki
2021-2027, zwany dalej ,,Organizatorem” lub ,,Partnerem wiodacym” w partnerstwie
z Instytutem Podstawowych Problemdw Techniki PAN, ul. Pawinskiego 5b, 02-105 Warszawa,
zwanym dalej ,,Partnerem”, zwani wspdlnie dalej ,Partnerami””.

. Instrument jest finansowany ze Srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej

Gospodarki 2021-2027 (dalej: FENG) z Priorytetu 2 (Numer projektu: FENG.02.19-1P.08-001/23).
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§ 3 Cel Instrumentu
Celem Instrumentu jest wsparcie przedsiebiorcéw - potencjalnych wnioskodawcéw Programu FENG
i Programéw Ramowych UE poprzez zapewnienie ustugi edukacyjno-informacyjnej polegajcej
na eksperckiej analizie potencjatu innowacyjnego przedsiebiorstwa oraz wskazanie $ciezki rozwoju
innowacyjnosci w oparciu o prace badawczo-rozwojowe.

§ 4 Ramowy opis Instrumentu
Instrument obejmuje nastepujace elementy:

1. Konsultacja - wstepna weryfikacja przedsiebiorstwa pod katem spetniania warunkow
uczestnictwa w Instrumencie i doborze wtasciwego eksperta branzowego (coacha innowacji).
Konsultacja przeprowadzana jest w formie telefonicznej z kazdym przedsiebiorstwem,
ktdre zgtosi sie do Instrumentu.

2. Coaching innowacji - ekspercka analiza przedsiebiorstwa dokonywana przez coacha innowacji
pod katem zbadania potencjatu innowacyjnego, wskazania kierunkéw zwiekszenia
innowacyjnosci oraz mozliwosci sfinansowania poszczegdlnych etapdw rozwoju dziatalnosci
B+R+l ze sSrodkéw z Programu FENG, Programéow Ramowych UE i innych dostepnych na ten cel
srodkow publicznych.

Ustuga coachingu innowacji obejmuje nastepujgce etapy:

a) nawigzanie kontaktu coacha z przedsiebiorcg poprzedzone informacjg o rozpoczynajgcym
sie coachingu przestang do przedsiebiorcy przez Partnera;

b) co najmniej dwa spotkania coacha z przedsiebiorcg w formie zdalnej lub w siedzibie
przedsiebiorcy; podczas pierwszego spotkania coach przedstawia swoje doswiadczenie
zawodowe oraz omawia swojg role i cele wspodtpracy z przedsiebiorcg w trakcie ustugi,
zapoznaje sie w szczegétach z profilem dziatalnosci przedsiebiorstwa, jego konkurencjg
i zasobami witasnymi; podczas kolejnego (kolejnych) spotkan omawiane sg pomysty
nainnowacje w przedsiebiorstwie, zarédwno w kontekscie potencjatu rynkowego,
jak réwniez mozliwosci wdrozenia prac B+R+l. Coach wstepnie informuje przedsiebiorce
o sposobach sfinansowania innowacyjnego projektu;

c) w trakcie analizy przedsiebiorstwa i opracowywania rekomendacji coach moze zwrdci¢ sie
do przedsiebiorcy o udzielenie dodatkowych informacji na temat dziatalnosci
przedsiebiorstwa w formie telefonicznej lub e-mailowej;

d) efektem finalnym coachingu innowacji s3 pisemne rekomendacje dla przedsiebiorcy -
dokument stanowigcy opis pomystu na innowacje, kierunkow dziatan w kontekscie
rozwijania prac B+R+| oraz wskazujgcy ewentualne mozliwosci finansowania innowacji
ze Srodkéw z Programu FENG, Programéw Ramowych UE i innych dostepnych na ten cel
srodkdéw publicznych.

3. Warsztaty dla przedsiebiorcéw — cykl warsztatéw prowadzonych online stanowigcy spéjny kurs
podnoszacy kompetencje przedsiebiorcow w zakresie realizacji projektéw badawczo -
rozwojowych, wdrazania innowacji i pozyskiwania dofinansowania. Warsztaty sg podzielone
na dwa moduty:

a) Modut podstawowy — cykliczny warsztat obejmujgcy w sposob przekrojowy gtéwne
zagadnienia dotyczgce prowadzenia prac B+R+l. Warsztat w ramach modutu podstawowego
jest obowigzkowy dla uczestnikéw projektu.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

I

PAN

—



Ministerstwo Funduszy ”]I]
i Polityki Regionalnej
PAN

—

b) Modut zaawansowany — warsztaty rozszerzone stanowigce uzupetnienie problematyki
wskazanej w module podstawowym, jak réwniez wynikajagce z biezgcych potrzeb
przedsiebiorstw. Udziat w warsztatach w ramach modutu zaawansowanego jest
dobrowolny.

§ 5 Warunki i zasady uczestnictwa
1. Instrument jest skierowany do przedsiebiorstw, ktére spetniajg tacznie nastepujgce kryteria:

a) prowadzenie dziatalnosSci gospodarczej zarejestrowanej na terenie RP niezaleinie
od ich statusu?;

b) brak doswiadczenia w zakresie prac badawczo-rozwojowych i innowacyjnych rozumianego
jako prowadzenie przez przedsiebiorstwo prac B+R+i/lub pozyskiwanie srodkéw publicznych
(dotacji) na ten cel;

c) wpisywanie sie branzy planowanej innowacji w Krajowe Inteligentne Specjalizacje.

2. Warunkiem udziatu przedsiebiorstwa w Instrumencie jest spetnienie kryteriéw, o ktérych mowa
w ust.1 powyzej i warunkéw formalnych, o ktdrych mowa w ust. 3 ponize;j.

3. Warunkiem formalnym udziatu przedsiebiorcy w Instrumencie jest przestanie kompletnego
formularza zgtoszeniowego za posrednictwem strony internetowej www.innovationcoach.pl,

w tym:
a) akceptacja warunkéw Instrumentu;
b) ztozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw przyznania pomocy de minimis.

4. W ramach wstepnej weryfikacji przedsiebiorcy realizowanej przez konsultantéw formularz
zgtoszeniowy jest analizowany w zakresie, co najmniej:

e kategorii podmiotu,
e okreslenia Krajowej Inteligentnej Specjalizacji i branzy,
e potencjatu do wprowadzenia innowacji w prowadzonej dziatalnosci.

5. W przypadku, gdy przedsiebiorca nie spetni warunkéw formalnych lub weryfikacja formularza
zgtoszeniowego wykaze, ze przedsiebiorca nie moze wzig¢ udziatu w Instrumencie, Partner
informuje przedsiebiore o tym e-mailowo lub telefonicznie w terminie do 7 dni roboczych
od dnia przestania kompletnego formularza zgtoszeniowego.

6. W przypadku, gdy przedsiebiorca spetni warunki formalne i weryfikacja formularza
zgtoszeniowego wykaze, ze przedsiebiorca moze wzigé udziat w Instrumencie, Partner -
za posrednictwem konsultanta - w terminie do 7 dni roboczych od dnia przestania kompletnego
formularza zgtoszeniowego kontaktuje sie z przedsiebiorca celem przeprowadzenia konsultacji
i uzyskania dodatkowych informacji o przedsiebiorstwie, a nastepnie podjecia wstepnej decyzji
odnosnie zakwalifikowania lub niezakwalifikowania przedsiebiorcy do udziatu w dalszych
elementach Instrumentu opisanych w § 4 ust. 2 i 3 tj. coachingu innowacji i warsztatach
dla przedsiebiorcy.

7. W przypadku gdy Partner stwierdzi, ze przedsiebiorca spetnit warunki udziatu w Instrumencie
okreslone w ust. 1 i 3 powyzej, w terminie do 7 dni roboczych od przeprowadzenia konsultacji
przedsiebiorca otrzymuje od Partnera wstepng informacje w formie e-mailowej
o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu do dalszego etapu.

1
Wsparcie kierowane jest do 0séb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza: mikro, matych, Srednich i duzych

przedsiebiorstw oraz przedsiebiorstw o statusie Small Mid Cap i Mid Cap.
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8. Zgtoszenie do Instrumentu oraz spetnienie warunkéw formalnych i kryteriéw, o ktérych mowa
wust. 1 i 3 nie oznacza automatycznego zakwalifikowania do etapu eksperckiej analizy
przedsiebiorstwa przez coacha (tj. coachingu innowacji) i udzialu w warsztatach
dla przedsiebiorcy. Decyzje o niezakwalifikowaniu podejmuje Partner w przypadku, gdy w trakcie
konsultacji zostanie stwierdzone, ze potencjat do wprowadzenia innowacji w dziatalnosci
przedsiebiorcy i doswiadczenie przedsiebiorcy nie odpowiadajg wymogom Instrumentu
lub w trakcie konsultacji okaze sie, ze przedsiebiorca nie spetnia warunkéw do przyznania
mu pomocy de minimis.

9. Wraz ze wstepng informacjq od Partnera o zakwalifikowania do udziatu w dalszych elementach
Instrumentu tj. coachingu innowacji i warsztatach, o ktérej mowa w ust. 7 przedsiebiorca
otrzymuje e-mailowo:

a) Regulamin Instrumentu ,,Innovation Coach”, zwany dalej ,,Regulaminem”,

b) wzdr Zaswiadczenia o udzieleniu pomocy de minimis,

¢) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis lub Formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis przez przedsiebiorce
wykonujgcego ustuge $wiadczong w ogdlnym interesie gospodarczym, zwany dalej
,,Formularzem informacji,”

d) wzér Deklaracji checi uczestnictwa w Instrumencie Innovation Coach.

10. W przypadku watpliwosci przedsiebiorcy co do wypetnienia Formularza informacji
przedsiebiorca moze zwrdcié sie do Partnera o ich wyjasnienie.

11. Przedsiebiorca odsyta Partnerowi w terminie do 5 dni od dnia otrzymania od Partnera (za dzien
otrzymania uznaje sie dzien wystania przez Partnera) wypetniony i podpisany za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego Ilub profilu zaufanego Formularz informacji
oraz podpisang w sposéb wyzej wskazany Deklaracje checi uczestnictwa w Instrumencie.

12. Przystepujac do Instrumentu przedsiebiorca zobowigzany jest do:

a) udzielania informacji niezbednych do przeprowadzenia ustugi przez coacha w wyznaczonym
przez niego terminie;

b) udziatu w co najmniej jednym warsztacie dla przedsiebiorcéw z modutu podstawowego;

c) wypetnienia obowigzkowe] ankiety badania jakosci ustugi przestanej przez Partnera
po zakonczeniu ustugi coachingu;

13. Partner weryfikuje Deklaracje checi uczestnictwa w Instrumencie pod katem zgodnosci podpisu
na Deklaracji przez osoby reprezentujace przedsiebiorce oraz Formularz informacji przestany
przez przedsiebiorce pod katem mozliwosci skorzystania przez przedsiebiorce z pomocy
de minimis i podejmuje ostateczng decyzje co do mozliwosci udziatu przedsiebiorcy w dalszych
elementach Instrumentu tj. coachingu innowacji i warsztatach dla przedsiebiorcy.

14. W przypadku, gdy weryfikacja Formularza informacji wykaze braki formalne i/lub przedsiebiorca
nie wysle Partnerowi podpisanej Deklaracji checi uczestnictwa w Instrumencie, Partner wzywa
przedsiebiorce do ich uzupetnienia w terminie 3 dni od dnia przestania przez Partnera informacji
e-mail o zaistniatych brakach.

15. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu do uzupetnienia brakéw formalnych
lub w przypadku nieprawidtowego ich uzupetnienia albo gdy pomimo prawidtowego
uzupetnienia brakéw formalnych lub w ogdle nie wystgpienia brakéw formalnych przedsiebiorca
nie moze wzig¢ udziatu w dalszych elementach Instrumentu tj. coachingu innowacji i warsztatach
dla przedsiebiorcy (np. z powodu przekroczenia progu otrzymanej pomocy de minimis), Partner
informuje o tym przedsiebiorce e-mailowo.
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16. Po pozytywnej weryfikacji Formularza informacji i przestaniu przez przedsiebiorce Deklaracji
checi uczestnictwa w Instrumencie Partner odsyta przedsiebiorcy podpisane za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego Zaswiadczenie i przystepuje
do realizacji dalszych etapow Instrumentu.

17. Partner informuje przedsiebiorce o przydzielonym ekspercie w ramach ustugi coachingu
innowacji.

18. W terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o przypisanym coachu,
przedsiebiorca i coach wspdlnie ustalajg date pierwszego spotkania, a dalsza wspodtpraca
przedsiebiorcy z coachem innowacji odbywa sie w sposéb opisany w § 4 ust.2.

19. Partner wystawia przedsiebiorcy certyfikat uczestnictwa w Instrumencie pod warunkiem,
ze przedsiebiorca umozliwit zrealizowanie wszystkich etapéw coachingu innowacji, o ktérych
mowa w § 4 ust.2 oraz uczestniczyt w co najmniej jednym warsztacie z modutu podstawowego.

§ 6 Poufnos¢ danych dotyczacych przedsiebiorstwa

1. Partnerzy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji otrzymanych
od przedsiebiorcy i nieudostepniania ich osobom trzecim.

2. Akceptujgc Zasady naboru i wspétpracy z coachami w ramach Instrumentu ,,Innovation Coach”
coach sktada oswiadczenie o zobowigzaniu do zachowania poufnosci informacji dotyczacych
przedsiebiorstwa, a podpisujgc umowe o dzieto deklaruje zachowanie bezstronnosci przy realizacji
ustugi coachingu.

§ 7 Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) informujemy, ze administratorem danych osobowych gromadzonych
w ramach Instrumentu Innovation Coach jest Instytut Podstawowych Probleméw Techniki
Polskiej Akademii Nauk — Centrum Projektéw Badawczych UE (ul. Pawinskiego 5B, 02-106
Warszawa, kontakt@innovationcoach.pl).

2. Gromadzone dane bedg przetwarzane w celu:

a. realizacji Instrumentu Innovation Coach na warunkach niniejszego Regulaminu zgodnie z
art. 6 ust. 1 lit b RODO;

b. realizacji odpowiednich przepisébw prawa zwigzanych z modelem prowadzenia
oraz finansowania projektu Innovation Coach zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

c. w zakresie prawnie uzasadnionego interesu zwigzanego z ewentualnym ustaleniem,
dochodzeniem czy obrong przed roszczeniami zwigzanymi z udziatem w projekcie
badZ w zakresie niezbednym do realizacji warunkéw niniejszego Regulaminu
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

3. Dostep do danych moze posiadaé¢ Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibg
w Warszawie ul. Wspdlna 2/4 jako Organizator, w celu realizacji i finansowania Instrumentu.
Dane mogg by¢ udostepniane réwniez podmiotom zaangazowanym w prace przy Instrumencie
oraz wspierajgce Partnera lub Organizatora w prowadzonej dziatalnosci w ramach Instrumentu
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(np. dostawcow ustug wspierajgcych Organizatora, Partnera etc.) oraz dla podmiotéw, ktérych
uprawnienia dostepu do danych wynikajg z przepiséw prawa.

4. Dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do wtasciwej realizacji wskazanych powyzej
celéw przetwarzania.

5. Podanie danych jest dobrowolne jednak niezbedne do realizacji celu, w ktérym sg gromadzone.

6. Wobec przetwarzania danych osoba, ktérej dotyczg posiada prawo dostepu do danych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze wobec watpliwosci co do zasadnosci czy sposobu przetwarzania
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

7. Wiecej informacji w zakresie przetwarzania danych i przystugujacych uprawnieniach znalezé
mozna w zaktadce Polityki prywatnosci na stronie internetowej www.innovationcoach.pl
lub kontaktujac sie z Inspektorem Ochrony Danych z wykorzystaniem iod@ippt.pan.pl.

§ 8 Postanowienia kornicowe

1. Partnerzy zastrzegajg sobie mozliwos¢ zmiany Regulaminu, przerwania lub odwotania z waznych
przyczyn realizacji Instrumentu.

2. W przypadku braku mozliwosci przydzielenia eksperta do coachingu innowacji, Partnerzy
zastrzegajg sobie mozliwo$¢ odwotania lub zawieszenia ustugi, o czym przedsiebiorca zostanie
niezwtocznie poinformowany e-mailowo.

3. W przypadku wystgpienia ktorejkolwiek z okolicznosci opisanych w ust.1 lub 2 powyzej Partner
dokona korekty wystawionego przedsiebiorcy Zaswiadczenia.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg decyzje Partneréw
oraz przepisy obowigzujgcego prawa.

5. Szczegdétowe informacje o Instrumencie s3 dostepne na stronie internetowej
www.innovationcoach.pl. Pytania dotyczace Instrumentu mozna kierowa¢ na adres:
kontakt@innovationcoach.pl.

6. Niniejszy Regulamin jest udostepniony na stronie internetowej www.innovationcoach.pl.
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